Pomorski fakultet, KOTOR . Trec¢i cas Word-a
RACUNARI | INFORMATIKA

MICROSOFT WORD - TRE CI CAS

1. Podesite maygine dokumentaTap=1.2cm,Bottom=1.2cm,Left=1.6cm iRight=1.3cm, a veliinu naA4.
2. Otkucajte tekst dat ispod, pfemu tekst u zagradama definiSe izgled teksta igsjpotrebno kucdti
3. Kreirati foldenC:\Word\TreciCas i dokument snimiti pod imenoifreci_cas_Wordau taj folder.

Jos jedan primjer sloZgne liste:

1. Lista u viSe nivoa
1.1. Uvod
1.2. Glavno

1.3.  Kritika
1.4. Zaklju ¢ak

Kreirati sledée tabelgfont pb Zelji}

DAN PROCENTI

Petak 23% 12% 11%

Subota 17% 32% 21%

Nedjelja 45% 23% 32%
[ Ponedijeljak }| Tekst procesori || 8.30-11.00 || Nastava ||  Viezbe |
[ Utorak }| Elektronika ||  16.30-20.00 || Laboratorija |
Srijeda Matematika 12.00-16.00 |\ Predavania |
[ Grupal || Grupa Il}| Grupa lil]

Demonstrirajmo rad sa tabovimia i fusnotamaa tabove uzmimo primjer nekih mjera kéggih u Evropi i
Americi (font po Zelji, lijevi tab na 1.8cm, centralni n&Z8m i desni na 15.9cm)

Evropa: Amerika: Odnos:
Centimetar .........cccevevvvevieiec b
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Dokumentu u Word-u moZemo definisati zaglavlje (eidgader) i poanZje (engFooter). U zaglavlju piSemo

tekst sa vrha stranice, dok u podnoZje ubacujerhoi teroj stranice dpkumen(tont po Zelji, teksfTrec¢i das Word-a

pozicionirati desnim tabom na 17.9cm) i
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! Tekst fusnote, tj. dodatno objasnjenje pojma ,
1Lz



Pomorski fakultet, KOTOR . Trec¢i cas Word-a
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MICROSOFT WORD - TRE CI CAS
Microsoft Word

4. Podesite maygine dokumentaTap=1.2cm,Bottom=1.2cm,Left=1.6cm iRight=1.3cm, a vetiinu naA4.
5. Otkucajte tekst dat ispod, pfemu tekst u zagradama definiSe izgled teksta igsjpotrebno kucdti
6. Kreirati foldenC:\Word\TreciCas i dokument snimiti pod imenoifreci_cas_Wordau taj folder.

Jos jedan primjer sloZgne liste:

2. Lista u viSe nivoa
2.1 Uvod
2.2. Glavno

23.  Kritika
2.4,  Zaklju ¢ak

Kreirati sledée tabelgfont pb Zelji}

DAN PROCENTI

Petak 23% 12% 11%

Subota 17% 32% 21%

Nedjelja 45% 23% 32%
[ Ponedijeljak }| Tekst procesori || 8.30-11.00 || Nastava ||  Viezbe |
[ Utorak }| Elektronika ||  16.30-20.00 || Laboratorija |
Srijeda Matematika 12.00-16.00 |\ Predavania |
[ Grupal || Grupa Il}| Grupa lil]

Demonstrirajmo rad sa tabovim@ i fusnotdmaa tabove uzmimo primjer nekih mjera koéggih u Evropi i
Americi (font po Zelji, lijevi tab na 1.8cm, centralni n&Z8m i desni na 15.9cm)

Evropa: Amerika: Odnos:
Centimetar .........cccevevvvevieiec b [ 2.54:1
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Dokumentu u Word-u moZemo definisati zaglavlje (eidgader) i poanZje (engFooter). U zaglavlju piSemo
tekst sa vrha stranice, dok u podnoZje ubacujerhoi teroj stranice dpkumen(tont po Zelji, teksfTrec¢i das Word-a

pozicionirati desnim tabom na 17.9cm) i
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% Tekst fusnote, tj. dodatno objasnjenje pojma ,
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